
国立大学法人北見工業大学会計規則 

国立大学法人北見工業大学予算決算及び出納事務取扱規程 

国立大学法人北見工業大学契約事務取扱規程 

国立大学法人北見工業大学契約事務取扱要項 

国立大学法人北見工業大学政府調達事務取扱要項 

国立大学法人北見工業大学設備の調達に係る機種選定に関する取扱要領 

国立大学法人北見工業大学大型設備の調達に係る仕様策定等に関する取扱要領 

国立大学法人北見工業大学物品管理規則 

国立大学法人北見工業大学物品管理事務取扱要項 

国立大学法人北見工業大学旅費規程 

国立大学法人北見工業大学旅費取扱要項 

国立大学法人北見工業大学における物品購入等契約に係る取引停止等の取扱要項 

事務処理手続き及び研究費の使用に関するルール一覧 



物品購入等業務フロー 

平成26年8月版 



①購入依頼 ④発注 

⑤納品 

⑧支払 

⑥検収 

⑦代金請求（請求書） 

物品購入等フロー 

②見積依頼 

③見積（見積書） 

教職員 

（使用者） 業 者 

事務局 

 

契約担当役及び補助者 

事前調整（予算管理のための納入価の確認等） 

※詳細は納品物の確認・検収フロー 
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納品物 

事務局 

契約担当役 

及び補助者 

教職員 

（使用者） 業 者 

納品物 

納品書 

（確認印有） 

納品書 

（確認印，受領印有） 

納品書 

受領印を押印 

納品物の確認・検収フロー 

※備品（耐用年数が１年以上で１個若しくは１組の取得価額が５０万円以上の物品）については，事務局契約担当者が設置・使用場所に直接出向き確認を行う。 

（業者が契約担当役補助者へ提出） 

納品書 

納品物 

受付確認済印を押印 

発注データ 

突合・受付 
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④出張完了報告，必要書類等提出 
※出勤簿確認等 

実態確認（随時） 

③旅行実行 

旅費支給フロー 

①旅行申請 

⑤旅費支払い 

②旅行承認・旅行命令 

教職員 事務局 

※上記は，通常払（精算払）のフローであり，概算払実施時は，①⇒②⇒⑤⇒③⇒④の順となる 
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③研究協力予定を提出 

研究協力実態確認（随時） 

研究協力謝金支給フロー 

①研究協力依頼 

⑦謝金支払 

②応諾 

④作業指示・監督 

⑤研究協力時間報告書に押印 

⑥研究協力時間報告書を提出 

教職員 事務局 研究協力者 
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②採用依頼 

⑤出勤簿押印 

・休暇申請等 

⑥給与支払 

人件費に関するフロー（研究支援者等） 

③募集・面接 

④採用・発令 

※研究者支援者等採用者の決定は，次のいずれかによる 

イ）事務局で研究者からの採用依頼を受け，ハローワーク等に採用募集を行った後，面接により採用者を決定（上記フローでは②⇒③⇒④⇒⑤⇒⑥） 

ロ）予め学科等研究者の所属先で公募等を行い採用予定者を決定した後，事務局に採用を依頼（上記フローでは①⇒②⇒④⇒⑤⇒⑥） 

研究者 事務局 研究支援者 

①公募・面接 
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